國立中正大學校務基金附屬單位預算分配作業

I.作業要項表
	項目編號
	主1-4

	項目名稱
	國立中正大學校務基金附屬單位預算分配作業

	承辦人員
	一組承辦人員 分機:18211~18214

	相關單位
	全校各單位

	辦理時間
	每年10月至次年1月

	注意事項
	一、會計年度結束後，其經費未經使用者，應即停止使用。爲配合年度結束後至下年度開始時，全校各單位均能持續運作，故校內年度分配預算作業應儘可能提早完成。
二、校內年度預算分配案應提校務基金管理委員會審議及行政會議報告，完成行政程序後發函各單位依據年度分配額度及本校預算分配原則，進入校務行政自動化會計系統辦理輸入分配預算。

	相關法令
	一、預算法

二、本校預概算分配原則、相關會議決議及專案簽准簽呈。

	辦理方式
	一、每年11月至12月10日前完成年度預算分配案，應送行政會議提請報告，始得完成行政程序。

   （一）至教務處教學組下載現有學生人數統計表（大學部、碩士班、博士班）作為輸入現況學生人數依據，在職專班學生人數不計入分配權數。

   （二）會計系統預/概算編列作業＝＞概算需求調查2.教師、學生人數調查，依據上開學生人數統計表資料輸入各系、所現況學生人數，若有新增班或自然增班學生人數亦一併輸入，系所合一之系所，學生人數合計計算輸入。

   （三）會計系統資料查詢＝＞主計室＝＞概算編列報表主畫面＝＞2.學生權數明細表，輸入折扣數及歷年刪減比例之成數後列印報表，即各系所分配預算額度。

   （四）至行政單位依校內分配原則輸入學生人數、教師或全校教職員工人數計算折扣數及歷年刪減比例之成數後。惟環安中心之環保及廢棄物處理經費依據教育部規定應編列足額。

二、在各單位進入會計系統輸入預算分配作業之前，先請負責維護會計系統電算中心同仁，於會計系統作轉檔作業。

三、每年12月10日前發函各單位，依據年度分配額度及本校預算分配原則，進入校務行政自動化會計系統辦理輸入分配預算。

（一）教學單位依其各院系所106年度預算分配時提出之經資門比例辦理。
（二）行政單位除專項設備應分配在資本門外，餘均依各單位業務實際需要分配。

四、依預算法第72條略以，會計年度結束後，各機關其經費未經使用者，應即停止使用。已發生而尚未清償之債務或契約責任部分，經核准者，得轉入下年度列為以前年度應付款或保留數準備。故除已發生而尚未清償之債務或契約責任部分，經核准者保留於下年度繼續支用專簽，由學校統籌款項下支應外，餘均不准保留。

五、每年12月30日前審核各單位進會計系統輸入預算分配列印分配表並經主管核章紙本，是否均依校內預算分配原則分配，如未依原則分配者，通知更正；若依原則分配者本室進系統確認並轉檔。

六、年度結束帳務關帳後列印各單位結餘表，於次年1月31日前依各單位經常門結餘款資料輸入，加入各單位預算數異動，各單位可繼續支用。


II. 國立中正大學校務基金附屬單位預算分配作業







 










開  始


(先期作業 每年10月至11月)





完成年度預算分配先期作業





提校務基金管理委員會審議及行政會議報告





提校務基金管理委員會審議及行政會議報告（每年11月至12月10日前）











1.審核各單位所送預算分配表，是否依國立中正大學預概算分配原則分配預算，如未依上開原則分配者，通知更正；若均依原則分配，確認並轉檔


2.年度結束關帳後，列印各單位預算結餘款表，依經常門預算結餘款輸入預算異動數，各單位可於下年度繼續支用





函請各單位依預算分配額度，進行政自動化系統--會計系統輸入預算分配


(每年12月20日前)





審核並確認轉檔各單位預算分配數


(每年12月30日前)





輸入各單位年度結餘款


(次年1月31日前)





結  束
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