國立中正大學在職專班經費收支編列及審查作業

Ⅰ.作業要項表
	項目編號
	主1-9

	項目名稱
	國立中正大學在職專班經費收支編列及審查作業

	承辦人員
	一組承辦人員 分機:18211~18214

	相關單位
	教務處、各學院、系、所

	辦理時間
	每年1月至12月

	注意事項
	一、各班收費標準依各系(所)訂定並經校長核定之學雜費標準收費，經費動支依各相關規定。

二、各班編列經費預估表時應提撥總收入22％(數位專班14%)為校務基金行政管理費。

三、第一年需提撥總收入10％為準備金，作為專班停招後經費支出之用。

四、圖書設備費不得低於總收入10％。

五、人事費之支出不得高於總收入50％，其他特殊人事相關費用，應敘明理由經審查會通過，並陳校長核定。

	相關法令
	一、預算法

二、會計法

三、決算法

四、主計法規輯要

五、內部審核作業規範

六、各相關單位函
七、教育部所屬學校及實施作業基金機關因公派員出國案件處理要點

八、中央政府總預算附屬單位預算編審辦法

九、中央政府附屬單位預算執行要點

	辦理方式
	一、開設專班各單位應於每年1月20日前填報下一年度收支概算送主計室彙編年度預算。

二、每學期開課前，各班應進行政自動化會計系統編列該學期之經費預估表，送經費收支編列審查會議通過，並經校長核定後始可據以動支經費。
三、碩士在職專班經費在會計年度核銷完畢後，如有餘額得保留為原來系所累積使用，可編列支援教學、研究設備之充實或配合款、教師人才之延攬、研究獎勵、辦理學術活動、教師出國、就學獎助等經費，惟編列資本支出不得低於預估結餘款10％，但有特殊情形時，應敘明理由經審查會通過，並陳校長核定。

四、編列教師出國旅費應經校務基金管理委員會通過。

	附件
	一、國立中正大學碩士在職專班經費收支管理要點

二、國立中正大學碩士在職專班—每學期經費預估表


Ⅱ.國立中正大學在職專班經費收支編列及審查作業流程圖
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