國立中正大學建教合作(科技部專案補助教師、研究生出席國際會議、國外短期研究及邀請國際科技人士短期訪問)審核作業

Ⅰ.作業要項表
	項目編號
	主2-02

	項目名稱
	國立中正大學建教合作(科技部會專案補助教師、研究生出席國際會議、國外短期研究及邀請國際科技人士短期訪問)審核作業

	承辦人員
	二組承辦人員 分機:18222~18225

	相關單位
	國際事務處、總務處出納組、相關業務單位

	辦理時間
	每年1月至12月（經常性業務）

	注意事項
	1、 受補助人應在核定補助總額內，依據「國外出差旅費報支要點」、「科技部補助科學與技術人員國外短期研究公費支給項目及標準表」申請報銷。

2、 機票費、註冊費、手續費、保險費、學雜費、實驗費等補助項目皆須檢據核銷，請妥善保存單據。

3、 受補助人請於期限內，經費報銷前，先於科技部網站線上系統繳交報告，後續由國際事務處及主計室彙整辦理經費核銷。

4、 研究期滿返國後請於期限內備齊相關資料，並依相關行政程序辦理經費核銷，免因逾期報銷或致跨越會計年度喪失權益，自行負擔費用。

	相關法令
	1、 內部審核處理準則

2、 支出憑證處理要點

3、 國外出差旅費報支要點

4、 科技部補助科學與技術人員國外短期研究公費支給項目及標準表

5、 各機關聘請國外顧問、專家及學者來台工作期間支付費用最高標準表

6、 中央政府各機關派赴國外各地區出差人員生活費日支數額及科技部補助國內專家學者出席國際學術會議機票費金額表

7、 科技部國際合作處之各類補助辦法

	辦理方式
	1、 教師、研究生出席國際會議、國外短期研究，各項費用請先自行墊付，待回國後檢據辦理核銷歸墊。邀請國際科技人士短期訪問補助案，業務單位如需預借經費，請於補助同意函核定額度內，由本校行政自動化系統辦理支出請示及暫付作業，經主計室核對補助金額無誤後撥款。

2、 活動結束一個月內，請檢附補助同意函影本及原始憑證（機票票根、登機證、註冊費、手續費、保險費、來訪學者生活費簽收之收據等）黏貼於支出憑證黏存單，依相關規定填寫出差旅費報告表送主計室審核，並於科技部網頁線上繳交報告及填寫支出憑證黏存單。

3、 上述表單經主計室審核通過後，交國際事務處彙總並製作收支報告表、領據函送科技部辦理結報請款。

4、 補助款項撥付到校，已預支經費者進入會計系統逕行轉正核銷；餘由國際事務處辦理支出簽證。

5、 支出簽證案經主計室審核通過，依行政程序陳請機關長官核定後，辦理撥（付）款程序。

	附件
	1、 國立中正大學支出憑證黏存單

2、 國立中正大學收據（本國）
3、 國立中正大學收據（外僑）
4、 國立中正大學國外出差旅費報告表

5、 國立中正大學因公出國人員搭乘外國籍航空公司班機申請書

6、 國立中正大學支出證明單

7、 國立中正大學預借經費專用請領單


Ⅱ.國立中正大學建教合作(科技部專案補助教師、研究生出席國際會議、國外短期研究及邀請國際科技人士短期訪問)審核作業流程圖
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