國立中正大學校務基金附屬單位決算編製作業

I.作業要項表
	項目編號
	主3-3

	項目名稱
	國立中正大學校務基金附屬單位決算編製作業

	 承辦人員
	三組承辦人  聯絡電話：分機18231

	相關單位
	行政院主計處、教育部會計處、總務處、本室一、二組

	辦理時間
	每年1月至12月（經常性業務）

	注意事項
	一、依決算法及中央政府總決算附屬單位決算編製要點規定，非營業基金決算之編製有既定之時間限制，因此必須注意整個作業流程之控制，並儘可能提前規劃及作業。

二、93年度起校務基金決算配合預算之編製，分為適用預算法版、不適用預算法版及合併版。

三、94年度校務基金固定資產折舊方法變更，由報廢法改為直線法提列折舊，其會計原則變更累積影響數應於相關表報併同說明。

四、依教育部、行政院主計處通知修正決算後，應於決算彙編系統重新印出檢核表加以檢視無誤，再重新上傳。

	相關法令
	一、決算法

二、中央政府總決算附屬單位決算編製要點

	辦理方式
	ㄧ、每年11月底函文各單位，年底關帳應行注意事項及結帳期限。
二、各單位提出固定資產保留申請送總務處彙整並附契約書等相關文件送主計室彙報教育部。
三、主計室依各單位提出補辦預算彙報教育部。

四、關帳前，應清理預收、預付、應收、應付及其他權責已發生已發生未核銷事項之整理事項。
五、執行行政自動化系統及艾富系統新年度資料檔開檔作業。
六、決算餘額確認無誤後進行年度關帳，檢視新舊年度開關帳傳票是否正確，若有誤應執行「取消過帳」修正後重新關帳。
七、依中央政府總決算附屬單位決算編製要點編製收支餘絀表、餘絀撥補表、現金流量表、平衡表、業務收入支出明細表、折舊明細表、國庫撥補款表、固定資產改良擴充明細表、基金數額表、用人費用彙計表及各項費用彙計表等。
八、依教育部通知份數印製校務基金附屬單位決算書。
九、決算編製時程均依中央政府總決算附屬單位決算辦理日程規定辦理。


II.國立中正大學校務基金附屬單位決算編製作業流程圖
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