國立中正大學科研採購需檢附單據、文件：
支出請示：(100萬元以上)
1. 科研採購申請書
2. 其他機關或機構補助或委託契約書
3. 估價單
4. 科學技術研究發展採購規格表
5. 契約書草案
6. □成立科研採購審查小組申請書(若申請書勾選為是)
7. □科研採購不採公告理由說明書(若不採公告方式)
8. □科研採購限制性招標核可申請書(若採限制性招標)
核銷案：(100萬元以上)
1. 發票或收據
2. 科研採購申請書
3. 其他機關或機構補助或委託契約書
4. 估價單
5. 科學技術研究發展採購規格表
6. 契約書
7. □保固金收據

8. 交貨及功能測試証明單

9. 科研採購驗收紀錄
※100萬元以上標案管理仍由總務處事務組負責。
