國立中正大學科研採購需檢附單據正本、文件正本：
支出請示：(10萬元以上~100萬元) 均檢附單據正本、文件正本
1. 科研採購申請書
2. 其他機關或機構補助或委託契約書
3. 估價單
4. 科學技術研究發展採購規格表
5. □契約書草案(非制式化契約，須先送主計室審閱)
6. □成立科研採購審查小組申請書(申請書勾選為是)
7. □科研採購協商紀錄(申請書勾選為是)
※履約保證金由總務處事務組控管
核銷案：(僅限10萬元以上~100萬元以下) 均檢附單據正本、文件正本
1. 發票或收據
2. 科研採購申請書
3. 其他機關或機構補助或委託契約書
4. 估價單
5. 科學技術研究發展採購規格表
6. 科研採購授權各單位辦理採購紀錄或科研採購開、決標紀錄
7. □契約書
(1) □型錄(採購紀錄有勾選時)

(2) □施作圖說(採購紀錄有勾選時)
(3) □其它文件(採購紀錄有勾選時)
8. □成立科研採購審查小組申請書(若申請書勾選為是)

(1) □科研採購審查小組受聘同意書
(2) □科研採購審查小組會議通知書
(3) □科研採購審查委員評分表
(4) □科研採購審查委員會議紀錄
(5) □科研採購審查委員評審結果簽呈
9. 訂有底價：科研採購底價單
10.科研採購投標廠商聲明書
11.□未訂有底價理由書(訂定底價有困難之特殊或複雜案件得不訂底價)
12.□科研採購協商紀錄
13.□須確認是否有逾期違約金

14.□保固金收據(須繳納至本校出納組入帳開立收據；若為履約保證金轉保固金則須
 


   上行政自動化系統做轉帳動作)
15.交貨及功能測試証明單

16.科研採購驗收紀錄
※上述若未於□欄位勾選者，視同未辦理該項業務

※10萬元以上~100萬元，已無標案管理者，核銷案需檢附上述文件正本、單據正本。
